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ZAPYTANIE OFERTOWE 2/POKL.9.1.1_039/10

Zamawiający: 

Stowarzyszenie Rozwoju Gminy Chełmiec z siedzibą ul. Papieska 2, 33-395 Chełmiec, NIP: 734-
328-78-78,  KRS:  0000299101,  REGON:  120634890  reprezentowane  przez  Marcina  Bulanda  – 
Prezesa Stowarzyszenia Rozwoju Gminy Chełmiec oraz Małgorzatę Sadowy – Członka Zarządu 
Stowarzyszenia Rozwoju Gminy Chełmiec

Przedmiot zamówienia:

pełnienie  funkcji  asystenta  ds.  finansowych  w  projekcie  pn.  „Radosny  świat  przedszkolaka”
o  numerze  WND-POKL.09.01.01-12-039/10  współfinansowanym  ze  środków  Europejskiego 
Funduszu  Społecznego   w  ramach  Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki  2007-2013, 
Poddziałanie 9.1.1. 

Opis przedmiotu zamówienia:

• prowadzenie rachunkowości projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami; 
• sporządzanie wniosków o płatność i weryfikacja rachunkowa wniosków o płatność, w tym 

poniesionych wydatków i ich kwalifikowalności; 
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• odpowiedzialność za prawidłową gospodarkę finansową; 
• odpowiedzialność za całokształt prac związanych z działalnością finansową projektu; 
• dokonywanie kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji 

finansowych; 
• dokonywanie kontroli zgodności operacji finansowych z budżetem projektu;
• prowadzenie akt osobowych osób zatrudnionych w projekcie, w tym sporządzanie list płac 

oraz naliczanie składek ZUS oraz ich odprowadzanie. 

Wymagania:

• doświadczenie w rozliczaniu projektów unijnych

Warunki realizacji zamówienia:

• umowa zlecenie na okres od 02.08.2010 r. do 31.07.2012 r.

Okres realizacji zamówienia:

• od 02.08.2010 r. do 31.07.2012 r.

Kryteria wyboru oferty:

• cena – 50 %
• doświadczenie – 30 %
• kwalifikacje – 20 %

Sposób przygotowania oferty:

Oferta powinna zawierać:
• formularz oferty zgodny z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
• poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzające posiadane 

wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie;
• ewentualne referencje.
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Termin i miejsce składania ofert:

Oferty należy składać osobiście lub za pośrednictwem poczty  na adres Stowarzyszenie Rozwoju 
Gminy Chełmiec, biuro: Klęczany 1, 33-394 Klęczany w terminie do 29.07.2010 r.  do godz. 15.00. 
Oferta winna być dostarczona w zamkniętej kopercie z dopiskiem:
„Oferta  na  pełnienie  funkcji  asystenta  ds.  finansowych  w  projektcie  pn.  „Radosny  świat 
przedszkolaka” , ponadto na kopercie winny zostać umieszczone dane adresowe oferenta.

Zamawiający informuje, że:

• przewiduje podpisanie z wykonawcą umowy zlecenia na wykonanie zamówienia;
• niniejsze  zapytanie  ofertowe  nie  jest  zamówieniem i  otrzymanie  od  Państwa  oferty nie 

powoduje żadnych zobowiązań wobec stron;
• o  ewentualnym  wyborze  wykonawca  zostanie  poinformowany  telefonicznie,  pocztą 

elektroniczną lub listownie;
• dodatkowych informacji udziela Pan Marcin Bulanda (tel. 018 443 33 73)

Marcin Bulanda – Prezes Stowarzyszenia

Małgorzata Sadowy – Członek Zarządu
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