KAPITAL LUDZKI s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Stowarzyszenie Rozwoju Gminy Chelmiec Chetmiec, 19.07.2010 1.
ul. Papieska 2

33-395 Chelmiec

biuro: Kl¢czany 1

33-394 Kle¢czany

tel./fax: 018 443 33 73

stowarzyszenie@lgdchelmiec.eu

ZAPYTANIE OFERTOWE 2/POKL.9.1.1_039/10

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Rozwoju Gminy Chetmiec z siedziba ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec, NIP: 734-
328-78-78, KRS: 0000299101, REGON: 120634890 reprezentowane przez Marcina Bulanda —
Prezesa Stowarzyszenia Rozwoju Gminy Chetmiec oraz Matgorzatg Sadowy — Cztonka Zarzadu
Stowarzyszenia Rozwoju Gminy Chelmiec

Przedmiot zamowienia:

petnienie funkcji asystenta ds. finansowych w projekcie pn. ,Radosny S$wiat przedszkolaka”
o numerze WND-POKL.09.01.01-12-039/10 wspotfinansowanym ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego ~ w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Poddziatanie 9.1.1.

Opis przedmiotu zamowienia:

* prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
* sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ i weryfikacja rachunkowa wnioskow o ptatnosé, w tym
poniesionych wydatkow i ich kwalifikowalnosci;

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

1



KAPITAL LUDZKI s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

* odpowiedzialnos$¢ za prawidtowa gospodarke finansowa;

* odpowiedzialnos¢ za catoksztatt prac zwiazanych z dziatalnos$cia finansowa projektu;

» dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych;

* dokonywanie kontroli zgodnosci operacji finansowych z budzetem projektu;

* prowadzenie akt osobowych 0sob zatrudnionych w projekcie, w tym sporzadzanie list ptac
oraz naliczanie sktadek ZUS oraz ich odprowadzanie.

Wymagania:

* doswiadczenie w rozliczaniu projektow unijnych

WarunKi realizacji zamowienia:

e umowa zlecenie na okres od 02.08.2010r. do 31.07.2012 r.

OKres realizacji zamowienia:

 0d02.08.2010r. do 31.07.2012 1.

Kryteria wyboru oferty:

e cena—50%
e doswiadczenie — 30 %
» kwalifikacje — 20 %

Sposob przygotowania oferty:

Oferta powinna zawierac:
* formularz oferty zgodny z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
* poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow potwierdzajace posiadane
wyksztatcenie, kwalifikacje i do§wiadczenie;
* ewentualne referencje.
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Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres Stowarzyszenie Rozwoju
Gminy Chetmiec, biuro: Klgczany 1, 33-394 Klgczany w terminie do 29.07.2010 r. do godz. 15.00.
Oferta winna by¢ dostarczona w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Oferta na pelnienie funkcji asystenta ds. finansowych w projektcie pn. ,,Radosny Swiat
przedszkolaka” , ponadto na kopercie winny zosta¢ umieszczone dane adresowe oferenta.

Zamawiajacy informuje, Ze:

* przewiduje podpisanie z wykonawca umowy zlecenia na wykonanie zamowienia;
* niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie
powoduje zadnych zobowiazan wobec stron;

« o ewentualnym wyborze wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie, poczta
elektroniczna lub listownie;

* dodatkowych informacji udziela Pan Marcin Bulanda (tel. 018 443 33 73)

Marcin Bulanda — Prezes Stowarzyszenia

Matgorzata Sadowy — Cztonek Zarzadu

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska
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