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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

W ramach $wiadczenia ustugi obstugi prawnej do podstawowych obowigzkdéw Wykonawcy nalezy
w szczegdlnosci:

1. Sporzadzenie dokumentacji oraz przeprowadzenie postepowania PZP dot. wyboru Wykonawcy
odpowiedzialnego za dostawe i montaz jednostek wytwarzania energii z OZE:

opracowanie kalkulacji wartosci zamdwienia na podstawie rozeznania cenowego rynku, wycen
prac projektowych i analizy wiasnej ustug o zakresie podobnym do przedmiotu zamdwienia;
opracowanie dokumentacji przetargowej SIWZ wraz z projektem umowy w Scistej wspotpracy
z Zamawiajgcym w terminie do 19 grudnia 2019 r.

umieszczenie (zamieszczenie ogtoszen) dokumentdéw postepowania zgodnie z ustawg PZP
w terminie do 27 grudnia 2019 r.

udzielanie odpowiedzi na wszystkie pytania zadawane podczas trwania procedury
przetargowej: w zakresie zagadnien formalno — prawnych i zagadnien technicznych;

udziat w otwarciu ofert;

uczestniczenie w komisji przetargowej i wyborze Wykonawcy — petnienie czionka Komisji
Przetargowej;

ocena zgodnosci ofert wykonawcow z trescig SIWZ

w przypadku korzystania przez Wykonawcow ze $rodkéw ochrony prawnej lub prowadzenia
kontroli udzielania zamdwien reprezentowanie Zamawiajgcego przed Krajowg Izbg
Odwotawczg, Prezesem UZP, sadem;

weryfikacja 1 aktualizacja posiadanej przez Zamawiajgcego dokumentacji technicznej
przedstawionej w zatgcznikach do niniejszego zapytania ofertowego;

nadzorowanie realizacji zawartych uméw w wyniku rozstrzygniecia postepowan
przetargowych;

wspdtpraca z inspektorem nadzoru inwestorskiego oraz stuzbami finansowymi oraz
Kierownikiem Projektu ze strony Zamawiajgcego;

sprawowanie kontroli nad zgodnoscig i prawidtowoscig dostaw z SIWZ, ofertg wykonawcy,
zawartg umowag;

zarzadzanie realizacjg postanowien umowy zawartej z wykonawcg dostaw w czesci dotyczacej
rozliczania dostaw,

opracowywanie informacji, pism oraz dokumentéw niezbednych Zamawiajgcemu do
prawidtowej realizacji zawartych umow;

zapobieganie wszelkim nieprawidtowosciom w zwigzku z wykonywang ustugg mogacym
skutkowaé naruszeniem postanowien zawartych uméw.

2. Sporzadzenie dokumentacji oraz przeprowadzenie postepowania zgodnie z ustawg PZP dot.
wyboru Inspektora Nadzoru:

opracowanie kalkulacji warto$ci zamoéwienia na podstawie rozeznania cenowego;

opracowanie dokumentacji zaméwienia wraz z projektem umowy w Scistej wspotpracy
z Zamawiajgcym w terminie do 20 stycznia 2020 r.

umieszczenie (zamieszczenie ogtoszen) dokumentéw postepowania zgodnie z ustawg PZP
w terminie do 29 stycznia 2020 r.

udzielanie odpowiedzi na wszystkie pytania zadawane podczas trwania procedury: w zakresie
zagadnien formalno — prawnych i zagadnien technicznych;
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udziat w otwarciu ofert;

uczestniczenie w wyborze Wykonawcy;

ocena zgodnosci ofert wykonawcdw z treScig dokumentacji na podstawie, ktorej
przeprowadzono postepowanie;

w przypadku korzystania przez Wykonawcow ze Srodkdw ochrony prawnej lub prowadzenia
kontroli udzielania zamodwien reprezentowanie Zamawiajgcego przed Krajowg Izba
Odwotawczg, Prezesem UZP, sadem;

nadzorowanie realizacji zawarej umowy w wyniku rozstrzygniecia postepowania;

sprawowanie kontroli nad zgodnoscig i prawidtowoscig realizacji zawartej umowy;

zarzadzanie realizacjg postanowien umowy zawartej z Wykonawca,

opracowywanie informacji, pism oraz dokumentéw niezbednych Zamawiajgcemu do
prawidtowej realizacji zawartej umowy;

zapobieganie wszelkim nieprawidtowosciom w zwigzku z wykonywang ustugg moggcym
skutkowaé naruszeniem postanowien zawartej umowy.

Obstuge prawng umoéw zawartych z mieszkanicami dot. dostarczenia i montazu instalacji OZE
(projekt zaktada montaz 463 instalacji u odbiorcéw indywidualnych).

Ponadto:

uczestniczenie w organizowanych przez Zamawiajgcego spotkaniach zwigzanych z realizacjg
Projektu wraz z gtosem doradczym;

utrzymanie statego telefonicznego i mailowego kontaktu z Kierownikiem Projektu, a takze
osobiste stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego, na jego wezwanie, w terminie 1 dnia od
powziecia informacji o koniecznosci stawienia sie; informacja moze by¢ przekazana pisemnie,
telefonicznie lub mailem.

reagowanie na nieprzewidziane okolicznosci pojawiajgce sie w trakcie realizacji Projektu;
uzgodnienia odpowiedzi na pytania zwigzane z realizacjg Projektu;

w przypadku zidentyfikowania nieprawidtowosci w trakcie realizacji Projektu, minimalizacja ich
skutkéw;

zachowanie w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas
realizacji Projektu, a w szczegdlnosci mogacych stanowic tajemnice stuzbowg i handlowa.
posiadania przez caty okres obowigzywania umowy aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC na
kwote 300.000 zt ( trzystu tysiecy ziotych 00/100) stanowigcej zatgcznik do umowy i
przektadanie Zamawiajgcemu kazdorazowej aktualizacji polisy w terminie 14 dni od jej
dokonania lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem



