Zalgcznik do Uchwaly Nr 03/12/18
Zarzadu LGD ,,KORONA SADECKA”
z dnia 06.12.2018 r.

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA NABOROW WNIOSKOW
I WYBORU OPERACJI PRZEZ
LGD ,,KORONA SADECKA?”,
7 WYLACZENIEM REALIZACJI PROJEKTOW GRANTOWYCH
ORAZ OPERACJI WEASNYCH

Niniejsza procedura reguluje zasady i tryb przeprowadzania przez stowarzyszenie LGD
,,JKorona Sgdecka” naboru wnioskow oraz oceny operacji przez podmioty inne niz LGD,
z wylaczeniem projektéw grantowych, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378 z
pozn. zm.). Procedura reguluje postepowanie poszczegolnych organéw i komodrek LGD,
poczawszy od ogloszenia naboru wnioskow, poprzez wybdr operacji i rozpatrywanie
ewentualnych protestow. Zakresem niniejszej Procedury nie jest objety sposob
postepowania organow i komdrek organizacyjnych LGD w zwigzku z realizacjg przez
LGD projektow grantowych oraz sposob postepowania organéw 1 komodrek
organizacyjnych LGD w zwigzku z realizacjg operacji wlasnych LGD, ktore zostaly
uregulowane odrebnymi procedurami. W niniejszej Procedurze czynnosci Rady zostaty
uregulowane jedynie w sposob ogdlny, natomiast szczegétowe zasady funkcjonowania
tego organu zostaly okreslone w Regulaminie Rady, ktéry stanowi odrgbny dokument,
dzieki czemu uniknieto powielania tych samych przepiséw w dwdch dokumentach.

Uzyte w niniejszym dokumencie terminy oznaczaja:

1) Procedura —niniejsza Procedura;

2) LGD - LGD ,,Korona Sgdecka”;

3) Zarzad — Zarzad LGD ,,Korona Sadecka”;

4) Rada — Rada LGD ,,Korona Sgdecka”;

5) Biuro — Biuro LGD ,,Korona Sgdecka”;

6) LSR — Lokalna Strategia Rozwoju opracowana przez LGD i realizowana na podstawie
umowy ramowej zawartej z Zarzgdem Wojewddztwa Matopolskiego;

7) ustawa o RLKS —ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem
lokalnej spolecznosci (Dz. U. poz. 378 z pézn. zm.);

8) ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 oraz z 2015 r. poz. 378 z pdzn. zm.);

9) rozporzgdzenie — rozporzagdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 poz. 1570 z pdzn.
zm.);

10) Zarzad Wojewodztwa — Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego, bedacy organem
reprezentujgcym podmiot wdrazajacy wlasciwy do przyznawania pomocy w ramach
dziatania "Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" objetego
programem wspoétfinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich, zgodnie z art. 2 ust. 2 lit. b ustawy o RLKS;

11)wniosek — wniosek dotyczacy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD i
zlozony w ramach naboru przeprowadzanego przez LGD;

12)nabor wnioskow — przeprowadzany przez LGD w ramach realizacji LSR nabor
wnioskow na realizacje operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD;
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13) operacja — operacja realizowana przez podmiot inny niz LGD.

W przypadku, gdy niniejsza Procedura nie reguluje jednoznacznie postepowania w
okreslonej sytuacji (na przyklad ze wzgledu na jej nietypowy charakter) osoby i
organy LGD (adresaci Procedury) zobowigzane do stosowania niniejszej Procedury
powinni podejmowa¢ dziatania kierujac si¢ przepisami prawa oraz wigzacymi LGD
wytycznymi. W przypadku, gdy przepisy dopuszczaja wiecej niz jeden mozliwy
sposOb postepowania, adresaci Procedury podejmujg dziatania, ktore nie naruszajg
praw wnioskodawcow i nie prowadzg do nieuzasadnionego faworyzowania niektorych
beneficjentow.

Niniejsza procedura jest udostgpniana do publicznej wiadomosci poprzez jej
opublikowanie na stronie internetowej stowarzyszenia oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej LGD. Dodatkowo procedura udostepniana jest do wgladu wszystkim
zainteresowanym w Biurze LGD.



ETAP I. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW

1.

Ogloszenie o naborze wnioskow musi zosta¢ zamieszczone na stronie internetowej w
terminie okreslonym w art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS, to jest nie wczesniej niz 30 dni i
nie pozniej niz 14 dni przed planowanym rozpoczeciem biegu terminu skladania
wnioskow.

Ogloszenie o naborze zawiera co najmniej elementy wymienione w art. 19 ust. 4
ustawy o RLKS, to jest wskazanie:

1) terminu skladania wnioskow, poprzez wskazanie okresu, w ciggu ktorego
wnioski bedg przyjmowane;

2) miejsca skladania tych wnioskow - dokladny adres miejsca, w ktérym
przyjmowane bedg wnioski;

3) formy wsparcia,

4) zakresu tematycznego operacji;

5) obowigzujgcych w ramach naboru warunkéw udzielenia wsparcia okreslonych
w przepisach regulujgcych zasady wsparcia z udzialem FEuropejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich lub na podstawie
tych przepisow

6) warunkow wyboru operacji okreslone przez LGD, w szczeg6lnosci odnoszace
sie do zakresu operacji, miejsca jej realizacji lub podmiotu ubiegajgcego si¢ o
udzielenie wsparcia, przy czym warunki te nie mogg by¢ sprzeczne z kryteriami
wyboru operacji

7) obowigzujgcych w ramach naboru kryteriow wyboru operacji wraz ze
wskazaniem minimalnej liczby punktdéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji;

8) informacji o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie
warunkow udzielenia wsparcia, wyboru operacji oraz kryteriow wyboru
operacji;

9) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru;

10) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie
wsparcia, formularza wniosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie
wsparcia.

ETAP II. NABOR WNIOSKOW

3.

=

W trakcie naboru wnioskdw wnioskodawcy sktadajg wnioski bezposrednio w LGD,
przy czym bezposrednio oznacza: osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg
upowazniong.

e Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
(tj. przed uplywem ostatniej godziny w ostatnim dniu naboru wnioskow
wskazanym w ogloszeniu o naborze) wniosek wpltynat do Biura.

Whioski przyjmowane sg przez pracownika Biura.

Whnioski przyjmowane sg w formie papierowej oraz w wersji elektroniczne;j.

e Przyjmujgc wniosek Pracownik Biura przybija na pierwszej stronie wniosku oraz
na kopii wnioskodawcy, pieczatke LGD, sklada wlasnorgczny podpis oraz wpisuje
date i godzine przyjecia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zalgcznikéw
a takze umieszcza nadawang przez LGD sygnature, na ktorg sktadajg sie: numer
ogloszenia o naborze wnioskow (kolejny numer ogloszenia/rok np. 1/2016), tamane



przez numer kolejny wniosku zlozonego w danym naborze zapisany cyframi
arabskimi.

e Pracownik Biura przyjmujacy wniosek wpisuje go do wewnetrznej ewidencji LGD,
prowadzonej w systemie komputerowym.

e Pracownik Biura wydaje osobie sktadajgcej wniosek potwierdzenie przyjecia
wniosku na ktérym zamieszcza si¢: pieczatke LGD, date i godzine zlozenia
whniosku, podpis osoby przyjmujgcej wniosek.

W trakcie naboru wnioskow oraz na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku

Whioskodawcey przystuguje prawo do wycofania wniosku. W terminie sktadania

wnioskéw Wnioskodawca moze réwniez wycofaé pojedyncze deklaracje. W tym celu

Whioskodawca powinien zlozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez

siebie lub przez pelnomocnika lub osobg¢/osoby upowaznione do reprezentacji

Whioskodawcy.

e Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o
jego wycofanie.

e Biuro zwraca wycofane dokumenty bezposrednio lub korespondencyjnie.

e Pisemne zawiadomienie o wycofaniu wniosku lub deklaracji winno zawieraé
wskazanie sposobu zwrotu ztozonych dokumentow (bezposrednio lub
korespondencyijnie).

ETAP II1. POSIEDZENIE RADY

Te

11.

a)

b)

c)

12.

Ocena wniosku dokonywana jest na KARCIE OCENY OPERACJI Z WYLACZENIEM
PROJEKTOW GRANTOWYCH ORAZ OPERACJI WEASNYCH, stanowigcej
zalacznik nr 1 do Procedury.
Wybor przez Rade operacji ztozonych w ramach danego naboru wnioskow polega na
dokonaniu oceny kazdej operacji biorgc pod uwage:

1) zgodnos$¢ operacji z LSR,

2) kryteria wyboru, podane do publicznej wiadomos$ci w ogloszeniu o naborze.
Po dokonaniu oceny zgodnie z pkt 8 Rada ustala kwote wsparcia.

.Rada dokonujgc wyboru operacji positkuje si¢ wynikami weryfikacji operacji

dokonanymi przez pracownikow biura w zakresie: oceny zgodnosci operacji z LSR, w
tym zgodnosci z Programem, oceny operacji wedlug kryteriow wyboru operacji oraz
propozycja kwoty wsparcia. Wyniki weryfikacji przekazywane sa Przewodniczgcemu
Rady.

Za zgodng z LSR uznaje sie operacje, ktora:

zaklada realizacje co najmniej jednego celu gtownego i co najmniej jednego celu
szczegblowego LSR przez osigganie zaplanowanych w LSR i przypisanych do tych
celow wskaznikow;

jest zgodna z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020, w tym z
warunkami —wyboru operacji okreslonymi przez LGD w ramach naboru oraz na
realizacje ktorej moze by¢ udzielone wsparcie w formie wskazanej w ogloszeniu o
naborze wnioskow;

jest zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze;

jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktéry zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia.

Z zastrzezeniem ppkt. a) weryfikacja zgodnosci operacji z Programem odbywa sie na
karcie weryfikacji o tresci udostepnionej w Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi. Wynik oceny z ww. karty zostaje ujety we wiasciwej sekcji KARTY OCENY
OPERACJI 7 WYEACZENIEM PROJEKTOW GRANTOWYCH ORAZ OPERACJI
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

WEASNYCH. Karta weryfikacji zgodnosci z Programem wypelniana jest przed
udzieleniem odpowiedzi w zakresie zgodnosci operacji z LSR.

a) Weryfikacja warunkéw wyboru operacji okreslonych przez LGD w ramach
naboru oraz formy wsparcia wskazanej w ogloszeniu o naborze wnioskoéw
odbywa sie na Karcie oceny operacji z wylgczeniem projektéw grantowych oraz
operacji wlasnych.

Kazda operacja poddawana jest odrgbnej ocenie z punktu widzenia warunkoéw
wymienionych w pkt. 8 i 9, w kolejnosci okreslonej w tych punktach i na podstawie
informacji zawartych we wniosku oraz w fiszce projektowej, ktorej wzor stanowi
zalgeznik nr 2 do Procedury. W przypadku rozbieznosci migdzy informacjami
zawartymi w fiszce a informacjami zawartymi we wniosku, za wigzace uznaje si¢
informacje zawarte we wniosku.

Po dokonaniu oceny zgodnos$ci z LSR, dalszej ocenie podlegajg wylacznie wnioski,
ktore na etapie przedmiotowej oceny uzyskaly wynik pozytywny.

Kwota wsparcia ustalana jest wytgcznie do wnioskow, ktore w wyniku oceny w ramach
kryteriéw wyboru operacji, uzyskaty co najmniej minimalng liczbe punktow okreslong
w ogloszeniu naboru wnioskow.

Ocena wnioskow, odbywa sie poprzez wypelnienie jednej wspdlnej dla wszystkich
cztonkéw Rady karty oceny operacji, o ktoérej mowa w pkt. 7 Karte oceny operacji
wypelnia sekretarz posiedzenia, a podpisuje ja w imieniu wszystkich czlonkéw Rady
Przewodniczacy.

Z uwagi na wspolng karte oceny operacji, wynik kazdego etapu oceny (tzn. oceny
zgodno$ci operacji z LSR; oceny zgodnosci operacji z kryteriami wyboru) oraz
ustalenie kwoty wsparcia poprzedzane sg dyskusja, a nastgpnie ustalane w drodze
glosowania. W przypadku etapéw oceny (etap oznaczony jest w karcie kolejno sekcja
A, B, C) sktadajacych sie z kilku elementow, kazdy element podawany jest weryfikacji
w kolejnosci okreslonej w karcie. Negatywny wynik w stosunku do elementu, ktorego
dotyczyta weryfikacja, powoduje, ze kolejne elementy danego etapu nie sa
weryfikowane a tym samym operacja nie podlega dalszej ocenie. W przypadku
rozbiezno$ci w ocenie, Przewodniczacy Rady zarzgdza glosowanie nad kazda
rozbieznoscig. Przyjecie danej opcji wymaga uzyskania zwyklej wigkszosci glosow. W
przypadku réwnej liczby gloséw oddanych za 1 przeciw decyduje glos
Przewodniczacego Rady. Rozstrzygniecia zapadajagce na poszczegdlnych etapach
oceny wraz ze wskazaniem ewentualnych rozbieznosci, powinny znalezé
odzwierciedlenie w tresci protokotu z posiedzenia Rady.

Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny, jesli
zwykla wiekszo$¢ glosow zostata oddana za takg opcjg. W przypadku réwnej liczby
glosow oddanych za i przeciw zgodnosci operacji
z LSR, decyduje gtos Przewodniczacego Rady.

Ocena zgodno$ci operacji z kryteriami wyboru operacji podanymi do publicznej
wiadomosci w ogloszeniu, polega na dyskusji. Nastepnie w drodze glosowania ustala
sie liczbe przyznanych punktéw oraz wskazuje si¢ uzasadnienie dla przyznanej
punktacji w kazdym kryterium. Nie mozna przyzna¢ punktéow, ktére nie wynikajg z
kryteriéw wyboru, podanych do publicznej wiadomosci w ogloszeniu o naborze.
Wynik glosowania w sprawie przyznania punktow w ramach danego kryterium jest
pozytywny, jesli zwykta wiekszo$¢ cztonkow rady opowiedziata si¢ za taka punktacja.
W przypadku rownej liczby gtosow oddanych za danymi punktacjami decyduje glos
Przewodniczgcego Rady.



21.

22,

23.

24.

23.

26.
27.

28.
29.

30.

Nastgpnie glosowaniu podlega ostateczna punktacja przyznana poszczegdlnym
operacjom. W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych za i przeciw poddanej pod
glosowanie punktacji, decyduje gtos Przewodniczgcego Rady.

W celu ustalenia kwoty wsparcia cztonkowie Rady sprawdzaja, czy:

o prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla
danej grupy beneficjentow;

o prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskow
maksymalng kwote pomocy przewidziang dla danego typu operacji

o prawidlowo zastosowano wskazang w LSR warto$¢ premii przewidzianej dla
danego typu operacji.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy

przekracza:

o kwote pomocy wynikajaca z prawidtowosci, o ktorych mowa w pkt. 22;
o dostepne dla beneficjenta limity

Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty

pomocy.

Ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 22 i 23 kwote wsparcia weryfikuje

Przewodniczacy Rady. Akceptacja kwoty nastepuje w trybie glosowania zwykla

wigkszoscig  glosow. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos

Przewodniczacego Rady.

Wyniki oceny operacji podsumowywane sa przez Przewodniczacego Rady i sekretarza

posiedzenia w formie:

a. listy operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
oraz zgodnych z L.SR;
b. listy operacji wybranych:

e zgodnych z LSR,;

e ktére uzyskaly minimalng liczb¢ punktéw w ramach oceny spetnienia
kryteriéw wyboru i zostaly wybrane przez LGD do finansowania;

e zawierajacg wskazanie, ktore z tych operacji mieszczg sie w limicie
srodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy na dzien przekazania wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW.

c. listy ocenionych operacji zawierajacej wynik oceny kazdej operacji
z rozbiciem na nastepujgce elementy:

e zgodnos¢ z LSR;

e liczbe punktéw uzyskanych w ramach kryteriow wyboru;

e ustalong kwote wsparcia.

Rada przyjmuje listy operacji w drodze uchwaly.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej operacji uzyskatlo w procesie oceny takg samg

liczbe punktéw, o miejscu na liscie operacji decyduje data i godzina wptywu wniosku.

Wyzsze miejsce na liscie ma operacja ktora zostala ztozona wezesniej.

Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady, podejmowana

jest przez Rade decyzja w formie uchwaly o wybraniu bgdz nie wybraniu operacji do

dofinansowania oraz ustaleniu kwoty wsparcia.

Kazda z uchwal powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie
pomocy przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim
polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie
z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 1. o krajowym systemie ewidencji producentow,
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31.

1)

2)

3)

4)

ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci
(Dz.U. 22015 r. poz.807 i 1419),

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

4) tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow
w ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajgcy si¢ o wsparcie,

7) ustalong przez LGD kwote wsparcia.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy konieczne jests
uzyskanie pisemnych wyjasnien lub dokumentoéw niezbednych do oceny zgodnosci
operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa za pomocg
poczty elektronicznej i telefonicznie lub inny skuteczny sposéb - za potwierdzeniem
odbioru - Wnioskodawce do odbioru wezwania i zlozenia tych wyjasnien lub
dokumentow.

LGD moze jednokrotnie wezwa¢ Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien lub
dokumentow.

Whioskodawca sklada wyjasnienia lub dokumenty do Biura w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania. Za dzien otrzymania wezwania uznaje si¢
dzien, w ktorym Wnioskodawca, domownik lub osoba upowazniona przez
Whioskodawce potwierdzila odbiér wezwania. Upowaznienie do odbioru wezwania
zostaje w LGD.

W przypadku ztozenia wyjasnien lub dokumentow po wyznaczonym terminie, Rada
nie uwzglednia tych wyjasnien lub dokumentow.

Whioskodawca jest obowigzany przedstawiaé dowody oraz sktadaé wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ci¢zar udowodnienia faktu
spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

ETAP IV - PRZEKAZANIE INFORMACJI O WYNIKACH NABORU

32.

33.

34.

UMIESZCZENIE INFORMACJI NA STRONIE INTERNETOWEJ

Listy, o ktérych mowa w pkt. 25 a — ¢, LGD umieszcza na stronie internetowej LGD,
w terminie 60 dni od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
o udzielenie wsparcia.

Protokot z posiedzenia Rady (bez kart oceny i uchwat) LGD umieszcza na swojej
stronie internetowe;.

PISMA DO ZARZADU WOJEWODZTWA

LGD w terminie 60 dni od dnia nast¢pujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskéw o udzielenie wsparcia. przekazuje do zarzadu wojewddztwa pismo w
sprawie przekazania wnioskdw dotyczacych operacji, ktore zostaly wybrane do
dofinansowania oraz dokumentacji zwigzanej z wyborem operacji.
o Wnhiesienie protestu przez wnioskodawcoOw nie wstizymuje przekazania do
Zarzadu Wojewddztwa pisma w sprawie przekazania wnioskow dotyczacych



33,

36.
37,

38.

39.

operacji, ktére zostaly wybrane do dofinansowania oraz dokumentacji
zwigzanej z wyborem operacji.

PISMA DO WNIOSKODAWCOW

LGD w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skladania
wnioskéw o udzielenie wsparcia, wysyta do wnioskodawcéw pisma informujace ich o
wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w
zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru operacji wraz =z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje. LGD
informuje Wnioskodawce takze o ustalonej kwocie wsparcia (w przypadku ustalenia
przez Rade kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana — LGD wskazuje réwniez
uzasadnienie wysokosci tej kwoty), wskazujgc, czy operacja miesci sie w limicie
srodkow podanych w ogloszeniu naboru.

Pisma wysylane sg tradycyjng pocztg za potwierdzeniem odbioru.

Dodatkowo skan pisma przesytany jest drogg poczty elektronicznej, o ile
wnioskodawca podat adres e-mail.

Do dorgczania pism, w tym do uznawania pisma za doreczone, stosuje si¢ przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego o doreczeniach.

W przypadku:
a. operacji, ktore nie zostaty wybrane do finansowania
b. operacji, ktore zostaly wybrane do finansowania ale

w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o udzielenie wsparcia do Zarzadu
Wojewddztwa nie mieszczg si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskow,
c. operacji, dla ktérych ustalona przez Rade kwota wsparcia byla nizsza niz
wnioskowana,
pisma zwierajg pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

ETAP V — POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WNIESIENIA PROTESTU PRZEZ
WNIOSKODAWCE

40. Wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia protestu od:

41.

42.

1) negatywnej oceny zgodnosci z LSR,

2) nieuzyskania przez operacje wymaganej minimalnej ilosci punktéw w wyniku
oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji,

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkoéw
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,

4) ustalenia przez Rade kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Okolicznos¢, Ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu

naboru wnioskdw, nie moze stanowi¢ wyltacznej przestanki wniesienia protestu. Protest

wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia pisma. Protest jest wnoszony za

posrednictwem LGD ,,Korona Sadecka” i rozpatrywany przez Zarzad Wojewddztwa

Malopolskiego. Oznacza to, ze prawidlowe oznaczenie adresata protestu powinno

wskazywa¢ na Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, ale sam protest powinien zostaé

ztozony w siedzibie LGD ,,Korona Sgdecka”.

O wniesionym protescie LGD ,Korona Sadecka” informuje niezwlocznie Zarzad

Wojewodztwa.



43. Protest powinien zosta¢ wniesiony w formie pisemnej i zawiera¢:

©)

O
@)
O

oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

oznaczenie wnioskodawcy;

numer wniosku o dofinansowanie projektu;

wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci
operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem;

wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem;

wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez
Rade kwoty wsparcia, jezeli protest wnoszony jest od ustalenia przez Rade
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem;

podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

44. W przypadku protestu niespelniajgcego wymogoéw formalnych lub zawierajgcego
oczywiste omylki, wlasciwa instytucja (LGD lub Zarzagd Wojewddztwa) wzywa
wnioskodawce do jego uzupehnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w
terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wylgcznie w zakresie:

@)

)
©)
©)

oznaczenia zarzadu wojewddztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu;
oznaczenia wnioskodawcy;

numeru wniosku o przyznanie pomocy;

podpisu  wnioskodawcy, osoby upowaznionej do reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.

45. Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i
bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla zarzadu wojewddztwa).

46. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o tym prawie i o sposobie wniesienia tego protestu.

47. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie
i sposobie jego wniesienia:

(@)
)

(@]

zostal wniesiony po terminie,

zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
wsparcia,

nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywng oceng
zgodnosci operacji z LSR, oraz uzasadnienia, lub w jakim zakresie
wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem nizszej niz wnioskowana kwoty
wsparcia oraz uzasadnienia,

zostala wyczerpana kwota $rodkéw przewidzianych w umowie ramowej na
realizacje danego celu glownego LSR,

zostal wycofany, zgodnie z pkt. 59

48. O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wnioskodawca jest informowany na pismie
odpowiednio przez LGD, za posrednictwem ktorej wniesiono protest, albo przez zarzad
wojewddztwa, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do



sadu administracyjnego.

49. Zarzad analizuje ztozony protest biorgc pod uwage to, czy protest:

1) zostat ztozony przez wnioskodawce wniosku, ktérego dotyczy protest;

2) zostal zlozony w terminie zgodnym z art. 22 ust. 2 ustawy o RLKS, tj. w
terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma zawierajgcego informacje o wyniku
naboru — do obliczania terminéw dorgczenia pism stosuje sie przepisy
Kodeksu postgpowania administracyjnego o terminach i doreczeniach;

3) zostal wniesiony przez uprawnionego wnioskodawce;

4) spelnia warunki formalne protestu, o ktéorych mowa w pkt. 45, =z
uwzglednieniem ewentualnego uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim
oczywistych omylek, o czym mowa w pkt. 46 Procedury.

50. Opinia Zarzadu wynikajgca z analizy o ktérej mowa w pkt. 51 przekazywana jest
Przewodniczacemu Rady, ktéry podejmuje decyzje w sprawie zwolania lub
rezygnacji ze zwolania Posiedzenia Rady w celu weryfikacji wynikéw dokonane;
przez Rade oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutdéw podnoszonych w
protescie.

W przypadku rezygnacji ze zwolania posiedzenia Rady, LGD:
1) przekazuje protest do zarzadu wojewddztwa wraz ze stosownym uzasadnieniem;
2) informuje wnioskodawce o przekazaniu protestu do zarzadu wojewddztwa.
e Oba pisma muszg zosta¢ wystane do adresatéw w terminie 14 dni od dnia
ofrzymania protestu (art. 22 ust. 8 ustawy o RLKS).
51. W przypadku, gdy przewodniczacy Rady podejmie decyzje o zwolaniu posiedzenia w
celu weryfikacji wynikow dokonanej przez Rade oceny operacji w zakresie kryteriow
1 zarzutéw podnoszonych w protescie, przedmiotowe posiedzenie zostaje zwolane
przez Przewodniczacego w terminie 10 dni od dnia otrzymania protestu.

52. Rada dokonuje weryfikacji dokonanej przez siebie oceny odnoszac sie wylgcznie do

zarzutow podniesionych w protescie, tj. dotyczacych:

o oceny operacji w ramach kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng
whnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

o zarzutdow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawey naruszenia takie mialy miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

o wskazania, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy sie o wsparcie nie zgadza sie
z negatywng oceng zgodno$ci operacji z Lokalng Strategia Rozwoju wraz
z uzasadnieniem stanowiska tego podmiotu;

o wskazania, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z
ustaleniem nizszej niz wnioskowana kwoty wsparcia wraz z uzasadnieniem
stanowiska tego podmiotu.

53.Rada przeprowadza glosowanie dotyczgce uwzgledniania lub  odrzucenia

poszczegblnych zarzutow zawartych w protescie. W przypadku rozbieznosci, zapisy
pkt. 17 Procedury stosuje sie odpowiednio.

54. Weryfikujac wyniki dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie kryteriow i

zarzutéw podnoszonych w protescie, Rada:

o dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny - ponowna ocena operacji
odbywa si¢ odpowiednio wedtug zasad okreslonych w etapie III Procedury —
albo dokonuje aktualizacji na liScie operacji wybranych, o czym LGD
informuje wnioskodawce, albo

o przedstawia stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia a LGD kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy
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dokumentacjg do zarzadu wojewddztwa, zalgczajac do niego stanowisko Rady
dotyczgce braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia oraz informuje
wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

55. Weryfikacje wynikow dokonanej przez Rad¢ oceny operacji w zakresie kryteriow i
zarzutdw podnoszonych w protescie, konczy podjecie przez Rade uchwaty, w ktore;
dokonuje zmiany oceny operacji (w przypadku uwzglednienia cho¢by jednego zarzutu)
albo podtrzymuje poprzednig ocene.

56. Uchwala powinna zosta¢ podjeta w terminie 12 dni od dnia otrzymania protestu.

o Czynnosci, o ktérych mowa w pkt 54 powinny by¢ wykonane w terminie 14 dni
od dnia wniesienia protestu.

57. Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu
przez ZW.

1) Wycofanie protestu nastgpuje poprzez ztozenie do LGD pisemnego o$wiadczenia o
wycofaniu protestu.
2) W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce LGD:
a. pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym Wnioskodawce na
pisSmie
b. przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW - w sytuacji gdy LGD
skierowata juz protest do ZW.
5) W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 2 ppkt b ZW pozostawia protest bez
rozpatrzenia, informujgc o tym Wnioskodawce na pismie.
6) W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne. W
przypadku wycofania protestu Wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego.

PONOWNA OCENA OPERACJI W WYNIKU ROZSTRZY GNIECIA
ZARZADU WOJEWODZTWA

58. W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia protestu przez zarzad wojewddztwa protest
zostanie uwzgledniony a sprawa skierowana do ponownej oceny przez LGD:
o Zarzad informuje o tym fakcie Przewodniczgcego, ktory zwoluje posiedzenie
Rady w celu dokonania ponownej oceny operacji.
o Ponowna ocena operacji polega na powtdérnej weryfikacji operacji w zakresie
kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie, stosujagc odpowiednio pkt. 54-
57 Procedury.
59. LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje
do wlasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji na licie operacji
wybranych przez LGD;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zalgcza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

ETAP VI - OPINIA RADY W PRZYPADKU ZMIAN W PROJEKCIE

60. Ubieganie si¢ Beneficjenta o zmiang umowy wigze si¢ z przedstawieniem pozytywnej
opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania w formie uchwaly Rady w tej
sprawie. W tym celu:

a. Zarzad informuje Przewodniczacego Rady o koniecznosci wydania opinii w
zakresie mozliwosci zmiany umowy. Przewodniczgcy Rady zwoluje posiedzenie
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w ciggu 7 dni od otrzymania pisma od Beneficjenta.
Rada przeprowadza ponowng oceng¢ operacji w zmienionym zakresie.

c. Ocena zmienionego zakresu odbywa si¢ przy pomocy karty oceny operacji,
obowigzujacej w danym naborze wnioskéw o przyznanie pomocy. Ocena odbywa
odpowiednio wg zasad okreslonych w etapie I1I Procedury w zakresie dotyczgcym
zmian.

d. Jesli Rada uzna, ze planowana przez Beneficjenta zmiana spowodowataby, ze
operacja nie zostataby wybrana do finansowania albo zostalaby wybrana ale nie
miescitaby si¢ w limicie $rodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy, nie wyraza zgody - w formie uchwaly - na zmiane umowy.

e. Wyrazenie zgody na zmiang umowy nastepuje rowniez w formie uchwaty Rady.

61. Warunkiem pozytywnej opinii, o ktorej mowa w pkt. 60, jest potwierdzenie, ze
operacja jest zgodna z LSR a takze spelnia minimum punktowe warunkujgce wybor
operacji oraz nadal miesci si¢ w limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu naboru
wnioskdéw o przyznanie pomocy. W przypadku, gdy proponowana przez Beneficjenta
zmiana nie dotyczy kryteriow wyboru operacji LGD moze wydaé¢ opinie w formie
pisma z LGD wyrazajagcego zgode na zmiang¢ proponowang przez Beneficjenta,
w terminie nie dhluzszym niz 21 dni. W przypadku, gdy proponowana przez
Beneficjenta zmiana dotyczy kryteriow wyboru operacji stosuje sie zasady okre$lone w
pkt. 60.

12



